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Smeérnice o vyrizovani zadosti o informace

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup Zakladni skoly Unicov, Pionyrd 685, prispévkové organizace
(dale jen ,Skola“) jako povinného subjektu, pfi poskytovani informaci podle zdkona
o svobodném pfistupu k informacim (dale jen ,zakon“), zejména stanovuje povinnosti pfi
pfijimani a vedeni evidence Zadosti o informace a upravuje postup pfi jejich vyfizovani.
Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zdéznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho, vztahujici
se k plsobnosti skoly, kterou Zadatel Zada.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera z4da o informaci.

¢l 2
Zadost o informaci

Z4dost je podana dnem, kdy ji $kola obdriela.

V Zadosti musi byt zfejmé, Ze je urcena skole, a Ze se prostrednictvim ni Zadatel domaha
poskytnuti informace podle zakona. Zadost musi splfiovat i dalsi formalni pozadavky zakona,
zejména uvedeni identifikacnich a adresnich Gdaji Zadatele. Nejsou-li tyto podminky
naplnény, nejedna se o Zadost, na kterou se tato smérnice vztahuje.

Za zadost o informaci se nepovaZuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a Zadost o informace,
které neexistuji a musely by byt nové vytvoreny. Na takovéto Zadosti se nevztahuje povinnost
poskytnout informaci, ve smyslu zakona.

Zpracovatel Zadosti o informaci je zaméstnanec Skoly, ktery je podle své naplné prace pfislusny
k vyfizeni dané zadosti o informaci.

Zadost o informaci mize byt poddna Ustné nebo pisemné, a to i v elektronické podobé, nebo
jinou technicky proveditelnou formou.




Nepovazuje-li Zadatel poskytnutou informaci na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je treba,
aby podal Zadost o poskytnuti informace pisemné.

Cl.3
Poskytovani informaci na Zadost

Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se zplisobem uvedenym Zadatelem
v obsahu Zadosti.

Pokud zpUsob poskytnuti informace podle odstavce 1. neni mozny nebo by pro $kolu
pfedstavoval nepfimérfenou zatéz, vyhovi Skola Zadosti tim, Ze informaci poskytne jinym
zpUsobem, umoznujicim jeji ucinné vyuziti Zadatelem.

Cl.a
Poskytovani informaci zvefejnénim

Skola poskytuje informace dané zakonem jejich zvefejnénim na ufedni desce a na internetové
strance Skoly na adrese www.zspionyru.cz. Tyto informace musi Skola poskytnout i ve svych
Urednich hodinach.

PFi poskytovani informaci nesmi dojit k poruseni chranénych skutec¢nosti a zajma.

Pokud jde o informace, kterd byla skolou poskytnuta na zadkladé zadosti, bude tato informace
zvefejnéna na internetovych strankach skoly do 15 dn( od jejiho poskytnuti.

(o
Odkaz na zvefejnénou informaci

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zvefejnéné informace, maze skola
nejpozdéji do 7 dnli misto poskytnuti informace sdélit Zadateli Udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zverejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se informace
nachazi.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, Skola mu ji poskytne; to
neplati, pokud byla Zzadost o poskytnuti informace poddna elektronicky a pokud je pozadovand
informace zverejnéna zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a Zadateli byl sdélen odkaz na
internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Cl.6
Omezeni prava na informace

kola mlze omezit poskytnuti informace, pokud:

se vztahuje vylu¢né k vnitfnim pokynlm a personalnim predpisiim skoly,

jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti Skoly,

jeji poskytnuti vyznamné nebo pfimo ohroZuje Ucdinnost bezpecnostniho opatieni

stanoveného na zakladé zvlastniho predpisu pro Ucel ochrany bezpecnosti osob, majetku

a verejného poradku.

Skola informaci neposkytne, pokud:

d. jde oinformaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostiedkd, ktera byla predana osobou, jiz
takovouto povinnost zakon neuklada,

e. jizverejnuje na zakladé zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich
az do nejblizsiho nasledujiciho obdobi,

f. by tim byla porusena ochrana prav tretich osob k predmétu prava autorského nebo prav
souvisejicich s prdvem autorskym,

g. jde oinformaci, ktera se tyka stability financniho systému,

h. jde oinformace o probihajicim trestnim fizeni nebo rozhodovaci ¢innosti soudu s vyjimkou

0T ux

rozsudka,



i. jde o informaci, kterd je predmétem ochrany autorského prava, je-li v drZeni skol
a Skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle skolského zakona.
PFi posuzovani prava na informace se vidy ovéri, zda divod odepreni trva.

Cl.7
Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti

Pisemné zadosti o poskytnuti informace Ize podat elektronicky prostfednictvim elektronické
adresy skola@zspionyru.cz nebo datové schranky zci6sie. Zadost je podana dnem, kdy ji $kola
obdrzela.

Zadosti o poskytnuti informaci se vyfizuji ve Ihiité 15 dnl ode dne doruéeni zadosti.

Ze zadosti musi byt zifejmé, komu je uréena, a Ze se Zadatel domdaha poskytnuti informace ve

smyslu zdkona, pficemz:

a. fyzickd osoba uvede v zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydliSté a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté;

b. pravnicka osoba uvede ndazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li Zzddost uvedené ndlezitosti a adresu pro dorucovani, neni zadosti ve smyslu

zakona.

Skola posoudi #adost a:

a. brani-li nedostatek Udajli o Zadateli postupu vytizeni Zadosti o informaci, vyzve Zadatele
do 7 dnl od podani Zadosti k doplnéni. Nevyhovi-li Zadatel do 30 dn(, Zadost se odloZi,

b. pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, pak vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnll od podani Zadosti, aby
zadost upresnil. Jestlize Zadatel svou Zadost do 30 dnl od vyzvy neupresni, bude Zadost
o poskytnuti informace odmitnuta,

c. v pripadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k ¢innosti skoly, Zadost se odlozZi a tato
skutec¢nost bude do 7 dnii od podani Zadosti sdélena Zadateli

d. nerozhodne-li podle § 15 zakona, poskytne informaci v souladu se zadosti ve Ihaté
nejpozdéji do 15 dnil ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotiebi
licence podle § 14a, predlozi v této Ihité Zadateli kone¢nou licenéni nabidku.

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zdznam.

Lhatu pro poskytnuti informace muze skola prodlouzit ze zavaznych dlvodd, nejvyse vsak o 10

dni. Zavaznymi d{vody jsou:

a. vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych uradovnach, které jsou oddélené od
Uradovny vyfizujici Zadost,

b. vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

c. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na
predmétu zadosti.

Zadatel musi byt véas o prodlouzeni a jeho diivodech prokazatelné informovaén.

Cl.8
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud Skola Zadosti, byt i jen ¢aste¢né, nevyhovi, vyda ve IhGté pro vytizeni Zadosti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti, popripadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pripadl, kdy se Zadost
odlozi.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se dorucuje Zadateli do vlastnich rukou.



¢l.o9
Odvolani

Proti rozhodnuti Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Skola ve Ihiité do 15 dni ode dne doruéeni predloii odvoldni spolu se spisovym materialem
Krajskému ufadu Olomouckého kraje.

Krajsky urad Olomouckého kraje rozhodne o odvolani do 15 dn(li ode dne predloZeni odvolani
Skolou. V tomto svém rozhodnuti o odvolani bud pdvodni rozhodnuti potvrdi a odvolani
zamitne, nebo rozhodne o tom, Ze informace bude poskytnuta a v jakém rozsahu. Skola je
pravnim ndzorem krajského Uradu vazana. Toto rozhodnuti o odvoldni je konecné a nelze se
proti nému odvolat, je vSak prezkoumatelné soudem v rdmci spravniho soudnictvi

¢l. 10
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti

Zadatel m(iZe podat stiznost na postup pFi vyfizovani zadosti o informace.

Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyftidit,
sepiSe o ni povéreny zaméstnanec pisemny zaznam.

Stiznost se podava ve skole, a to do 30 dni ode dne doruceni sdéleni nebo uplynutim lhdty pro
poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje Krajsky urad Olomouckého kraje. Rozhodnuti se oznamuje Zadateli
a Skole. Proti rozhodnuti se nelze odvolat.

.11
Ochrana osobnich udajt

Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje
povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu, zejm.
zdkon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném
pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich
Gdajd) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl)

Poskytnuté informace jsou zvefejfiovany pouze v anonymizované podobé. Zverfejnénd
informace neni shodnou kopii informace podané Zadateli a uvadi se v ni pouze predmét
Zadosti, poskytnutd odpovéd, rozhodnuti o neposkytnuti informace nebo o odloZeni zZadosti
a jeho dlvodech, pfipadné jind rozhodna sdéleni (napf. odkaz na jiz zvefejnénou informaci).
Vinformaci poskytnuté Zadateli jsou s ohledem na charakter dotazu v Zadosti osobni udaje
uvadény pouze v pripadech, kdy to je pro ucel splnéni zdkonné povinnosti nezbytné, vzdy vsak
s ohledem na zdsadu minimalizace osobnich Udajl. V opacném pripadé je podminkou uvedeni
osobnich Udajl souhlas dotéené osoby.

Cl. 12
Hrazeni nakladu

V souvislosti s poskytovanim informaci je skola opravnéna zadat uhradu ve vysi, ktera nesmi
presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicli dat a s odeslanim
informaci Zadateli. Skola mGze 7adat i Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhleddni informaci.

V pfipadé uplatnéni pozadavku na uhradu dle odstavce 1., skola pisemné oznami tuto
skutecnost spolu s vysi Uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt
zrejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vysSe uhrady povinnym
subjektem vycislena. Soucasti ozndmeni musi byt pouceni o moZnosti podat proti poZzadavku
Uhrady nakladd za poskytnuti informace stiznost.



Nesplnéni oznamovaci povinnosti vici Zadateli podle odstavce 2 ma pro Skolu nasledek
v podobé ztraty naroku na dhradu naklada.

Poskytnuti informace podle odstavce 1. je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud
Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni vySe poZadované uhrady Uhradu nezaplati, Skola Zadost
odloZi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi pozadované dhrady lhi(ta podle véty druhé
nebézi.

Cenik Uhrady nakladi je uveden v Pfiloze €. 1 této smérnice a soucasné s tim je zvefejnén na
internetovych strankach skoly.

¢l 13
Vyroc¢ni zprava

Nejpozdéji do 1. bfezna je Skola povinna zvefejnit vyroéni zpravu za predchdzejici kalendarni
rok o své cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona obsahujici nasledujici
udaje:

pocet podanych Zadosti o informace

pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

pocet odvolani proti rozhodnuti

opis podstatnych ¢asti rozsudku (anonymizovany)

pocet stiznosti na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace, divody jejich podani
a strucny zpusob jejich vyfizeni

i. dalsiinformace vztahujici se k uplatiovani zdkona

Zprava o poskytovani informaci podle zdkona vrozsahu uvedeném v odstavci 1. je také
soucdsti:

a. Vyroc¢ni zpravy Skoly za kazdy uplynuly skolni rok

b. Zprdvy o Cinnosti Skoly za kazdy uplynuly kalendarni rok

S®m o o

¢l. 14
Zavérecna ustanoveni

Pfilohy smérnice:
a. Priloha €. 1 — Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
b. Pfiloha ¢. 2 —Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2020

Ing. Andrea Mrdazova
feditelka



Priloha ¢. 1

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Bankovni spojeni: 19-966470297/0100

Ndklady na porizeni kopii

Za potizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A4
Jednostranna .................... 2,- K¢
Oboustranna ................... 4,- K¢

Naklady na opatfeni technickych nosi¢t dat
Kopirovanina 1 ks CD .......... 50,- K¢

Ndklady na odesilani informaci zadateli

Dle ceniku Ceské posty s.p., poptipadé jiného poskytovatele postovni sluzby. V piipadé osobniho
odbéru pozadovanych informaci nebude Uhrada naklad(i na odeslani informaci Zadateli uplatriovana.
Naklady na balné nejsou Uctovany.

NahliZeni do spisti a vnitfnich dokumentu skoly
Bezplatné

Ndaklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhleddvaniinformaci se stanovi sazba Uhrady za kaZzdou i zapocatou
hodinu vyhledavani jednim pracovnikem ve vysi 150,- K¢. V pfipadé zapocaté hodiny bude ¢astka
pomérné kracena. V pripadé mimoradné rozsahlého vyhledavani informaci vice pracovniky bude
Uhrada ddna souctem ¢astek pfipadajicich na kazdého pracovnika.

Jiné administrativni ukony
Za pofizeni stejnopisu vysvédcent .........c....... 50,- K¢ / jedna strana

Tento sazebnik nabyva Ucinnosti dne 1. 9. 2020

Ing. Andrea Mrazova3, feditelka Skola



